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1. Introduction 
 

Le pointage sert à vérifier que toutes les opérations comptables mentionnées sur le relevé bancaire ont bien été enregistrées en comptabilité. 

 

 

2. Pointage 
 

Dans Banques/Caisses cliquez sur le compte bancaire pour lequel vous souhaitez effectuer le rapprochement. 
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Cliquez sur l’onglet Ecritures bancaires : la liste des écritures (rapprochées et non rapprochées) est affichée. 

 

 
 

 

Cliquez sur le bouton Rapprocher (seules les lignes non-rapprochées seront affichées pour l’étape suivante) 
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1. Il vous est alors demandé d’indiquer le relevé bancaire lié au rapprochement. 

Dans notre exemple nous indiquons le mois de Juillet 2022 soit « 202207 ». 

 

2. Pour chaque ligne figurant sur le relevé bancaire, cochez la case Relevé correspondante. 

 

3. Une fois toutes les lignes pointées, cliquez sur Rapprocher. 

 

 

1 

2 
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Le relevé bancaire ainsi rapproché apparaît dans la liste des relevés : 

 
 

En cliquant sur celui-ci, vous avez accès aux lignes pointées. 
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Vous pouvez également accéder à la liste de vos relevés grâce à l’onglet « Relevés ». 

Vous pourrez ainsi vous assurer de la correspondance entre le solde indiqué sur votre relevé bancaire et le solde indiqué dans Dolibarr. 
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3. Dé-pointer 
 

En cas d’erreur ou d’inexactitude, vous pouvez avoir besoin de dé-pointer une ligne. 

Pour ce faire, cliquez sur le crayon en bout de ligne. 

 

 
 

 

 

En bas de la page, décochez Ecriture rapprochée avec le relevé bancaire puis cliquez sur Modifier. 
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Supprimez le numéro de relevé et cliquez à nouveau sur Modifier. 

 
 

 

Dans l’onglet « Ecritures bancaires » la ligne apparaît à nouveau dans la liste des lignes non rapprochées : 

 


