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1. Introduction

Le pointage sert a vérifier que toutes les opérations comptables mentionnées sur le relevé bancaire ont bien été enregistrées en comptabilité.

2. Pointage

Dans Banques/Caisses cliquez sur le compte bancaire pour lequel vous souhaitez effectuer le rapprochement.

p = # A e ¥ wm & @Z a @ A,

Accueil Tiers Produits | Services  Projets Commerce Facturation | Paiement Banques | Caisses Comptabilité Agenda Outils

COMPTES BANCAIRES (2 0
L 2
Ouvert - Q x
Comptw Libellé Type Numéro Compte comptable Code journal comptable Ecritures & rapprocher Etat Solde = []
m1 Crédit Agricole Compte bancaire courant ou carte 7079-D BQ - Journal de trésorerie mm m 115656,64 €
m2 Compte Fournisseur Compte bancaire courant ou carte 401 - frs BQ - Journal de trésorerie nm m -18,00 €
Total

115 638,64



Cliquez sur I'onglet Ecritures bancaires : |a liste des écritures (rapprochées et non rapprochées) est affichée.

m Compte bancaire Ecritures bancaires Ecritures prévues Rapport mensuel E/S Graphiques Relevés [\l Fichiers joints
1 Retour liste >
m' Crédit Agricole
o @ France
ECRITURES BANCAIRES (33) 25 ~ 1 2 D> o
Date opé. = ) Datevaleur = [ 4 v
v v Q x
Réf. Description Date opé. Date valeur = Type Numéro  Tiers/Utilisateur Débit Crédit Solde Relevé Rapproché =
E 53 Réglement client B= 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 5200,00 115 656,64 Non [ ]
Es2 Réglement client B2 18/07/2022 = 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 5000,00 110 456,64 Non [}
E s Réglement client B2 18/07/2022 = 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 3 000,00 105 456,64 Non [}
B 50 Réglement client 55 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 456,00 102 456,64 Mon [}
E 49 Réglement client B 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 456,00 102 000,64 Non [ ]
B 48 Reéglement client B2 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 500,00 101 544,64 Mon [ ]
B 46 Réglement client B& 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 8 560,00 101 044,64 Non [ ]
B a5 Réglement client B2 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire H AUTO CENTER 2 000,00 92 484,64 MNon [ ]
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Cliquez sur le bouton Rapprocher (seules les lignes non-rapprochées seront affichées pour I'étape suivante)

RAPPROCHER
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1. Il vous est alors demandé d’indiquer le relevé bancaire lié au rapprochement.
Dans notre exemple nous indiquons le mois de Juillet 2022 soit « 202207 ».

2. Pour chaque ligne figurant sur le relevé bancaire, cochez la case Relevé correspondante.

3. Une fois toutes les lighes pointées, cliquez sur Rapprocher.

m Compte bancaire Ecritures bancaires Ecritures prévues Rapport mensuel E/S Graphiques Relevés [\ Fichiers joints
1 Retour liste
11 Crédit Agricole
France
Choisissez le relevé b ire liés au rapprochement. Utilisez une valeur numérique triable: AAAAMM ou AAAAMM.JJ| 202207 1

Derniers relevés bancaires : 202206

Enregistrer le relevé uniquement ou

Rapprocher

ou Annuler

ECRITURES BANCAIRES (32 25 1 >
Date opé. ] [ Datevaleur ] B e
v Non = Q x
REf. Description Date opé. Date valeur = Type Numéro  Tiers/Utilisateur Débit Crédit  Solde 2 Relevé Rapproché =
O

E 53 Réglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 5200,00 - Non [ ]

B 52 Reéglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 5 000,00 = Non [ ]

E 51 Reéglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 3 000,00 - Non | ]

B 50 Réglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 456,00 = Non [ ]

E49 Réglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 456,00 - Non [ ]

E 48 Réglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 500,00 - Non [ ]

E46 Réglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 = Virement bancaire M AUTO CENTER 8 560,00 - Non [ ]

B 45 Réglement client 18/07/2022 — 18/07/2022 — Virement bancaire [ AUTO CENTER 2 000,00 - Non [ ]




Le relevé bancaire ainsi rapproché apparait dans la liste des relevés :

Choisissez le relevé bancaire liés au rapprochement. Utilisez une valeur numérique triable: AAAAMM ou AAAAMMJJ:

Ensuite, cochez les lignes présentes sur le relevé et cliquez sur Enregistrer le relevé uniquement ou Rapprocher ou Annuler
Derniers relevés bancaires : 202206 |202207
En cliquant sur celui-ci, vous avez acces aux lignes pointées.
o Relevé Fichiers joints
RELEVE 202207 - COMPTE BANCAIRE 1T 1 < PRelevé 202207 >
Date opé Date valeur Type Description Débit Crédit Solde
Solde initial : 2 640,00
18/07/2022 18/07/2022 — + Virement bancaire Eeﬂirgm ?gf;;e) R Régiement 2 640,00 528000
18/07/2022 18/07/2022 — + Virement bancaire gi‘ﬁ?g'&ﬂ?gh = Reglement 2640,00 7920,00
Réglement client
18/07/2022 18/07/2022 — + Virement bancaire [ AUTO CENTER - B2 Réglement 1200,00 9120,00
18/07/2027 1emnTianan — + virement hancaire Réglement client 2 00000 1112000



Vous pouvez également accéder a la liste de vos relevés grace a I'onglet « Relevés ».
Vous pourrez ainsi vous assurer de la correspondance entre le solde indiqué sur votre relevé bancaire et le solde indiqué dans Dolibarr.

m Compte bancaire Ecritures bancaires Ecritures prévues Rapport mensuel E/S Graphigues Relevés [E0) Fichiers joints

1 Retour liste >
il
111 Crédit Agricole m
France
Réf. Solde initial Solde final
202207 2640,00€ 31652,00€

202206 0,00€ 2640,00€



3. Dé-pointer

En cas d’erreur ou d’inexactitude, vous pouvez avoir besoin de dé-pointer une ligne.
Pour ce faire, cliquez sur le crayon en bout de ligne.

Relevé Fichiers joints

RELEVE 202207 - COMPTE BANCAIRE 1II 1 < Relevé202207 >
ate ope. ate valeur ype escription enr redi olde
Date opé Date val i D it Débit  Credit Sold
Solde initial : 2 640,00
18/07/2022 18/07/2022 — + virement bancaire Eeﬂigﬁm %g?é;ej = Reglement 2 640,00 5280,00 D
18/07/2022 18/07/2022 — + virement bancaire Eeglﬁg”é'&ﬂ'?g;_ Reglement 2 640,00 7920,00
10 /AT IINNN A e — Viramant hanmaira Réglement c“ent 1 NN nn noannn

En bas de la page, décochez Ecriture rapprochée avec le relevé bancaire puis cliquez sur Modifier.

RAPPROCHEMENT

Relevé 202207 (Releve 202207)
Ecriture rapprochée avec le relevé bancaire @

Modifier Annuler




Supprimez le numéro de relevé et cliquez a nouveau sur Modifier.

RAPPROCHEMENT

Relevé

Ecriture rapprochée avec le relevé bancaire

|£Re|evé 202207)

\

Dans I'onglet « Ecritures bancaires » la ligne apparait a nouveau dans la liste des lignes non rapprochées :

Modifier Annuler

i Compte bancaire Ecritures bancaires Ecritures prévues Rapport mensuel E/S Graphiques Relevés [E3) Fichiers joints
1 Retour liste >
il L
11 Crédit Agricole m
France
ECRITURES BANCAIRES (22 25 v [+]
Date opé = ) Datevaleur = [ -
- Non - Q x

Réf. Description Date opé Date valeur « Type Numéro  Tiers/Utilisateur Débit Crédit  Solde  Relevé Rapproché =
E42 Réglement client 18/07/2022 — + 18/07/2022 — + Virement bancaire H MARTIN (Sigge) 2 640,00 = Non [ ]
B4 Réglement client 18/07/2022 — + 18/07/2022 — + Virement bancaire [ AUTO CENTER 1340,00 - Non [ ]
E an Ranlemeant rlient B2 1omTiAnnn — =+ 1oinTmnnn = 4 Virement hanraira H AlITO CFNTFR 13374n 5 Nnn "




